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1. เกี่ยวกับระบบ 
 
การประกนัคณุภาพ (Quality Assurance หรือ QA) เป็นระบบที่เร่ิมต้นพฒันาในกระบวนการผลติ ซึง่ครอบคลมุทกุ

ขัน้ตอนในการปฏิบตัิงานตัง้แตก่ารออกแบบ พฒันาระบบ ท าการผลติ ติดตัง้ ให้บริการและท าเอกสาร เป็นระบบที่ยดึหลกัการ
พฒันาให้ตรงกบัวตัถปุระสงค์และท าให้ถกูต้องตัง้แตข่ัน้ตอนแรก ซึง่หากน ามาเทยีบกบัระบบมหาวิทยาลยัจะเป็นการควบคมุ
คณุภาพของวตัถดุิบคือการรับนกัศกึษาใหม ่เตรียมประกอบขึน้เป็นชิน้งานด้วยการก าหนดหลกัสตูรตา่งๆ จากนัน้ก็เป็นการ
สอนตามหลกัสตูรและให้บริการตา่งๆแก่นกัศกึษา ระบบทะเบียนและระบบจดัการเทา่ทีจ่ าเป็น  

 
แนวคิดของการประกนัคณุภาพท่ีมีการใช้งานอยา่งแพร่หลาย คือ PDCA (Plan-Do-Check-Act) หรือรู้จกักนัในช่ือ 

Shewhart Cycle เป้าหมายหลกัของ QA ในระบบมหาวิทยาลยัคอืการผลตินกัศกึษาที่มีคณุภาพเทียบเทา่หรือดกีวา่ที่ลกูค้า 
(ผู้ใช้งานบณัฑติ) ต้องการ โดย PDCA ใช้กลยทุธในการควบคมุคณุภาพ 4 ขัน้ตอนซ า้ๆ น าเสนอโดย ดร.  W. Edwards 
Deming 

 
ขัน้ตอนท่ี 1 คือ Plan (P) เป็นขัน้ตอนการก าหนดวตัถปุระสงค์ (objectives) และกระบวนการ (processes) ที่จ าเป็น

เพ่ือให้ได้ผลสมัฤทธ์ิตามท่ีก าหนดไว้ 
ขัน้ตอนท่ี 2 คือ Do (D)  เป็นขัน้ตอนการเอากระบวนการเหลา่นัน้มาใช้งานจริง 
ขัน้ตอนท่ี 3 คือ Check (C)  เป็นขัน้ตอนการเฝ้าดแูละประเมินผลกระบวนการเหลา่นัน้ และน าผลที่ได้จาก

กระบวนการมาเปรียบเทยีบกบัวตัถปุระสงค์และข้อก าหนดทีว่างไว้ตัง้แตเ่ร่ิมต้นในรูปแบบของรายงาน  
ขัน้ตอนท่ี 4 คือ Act (A) เป็นขัน้ตอนท่ีน าวิธีการเพิม่เตมิมาปรับปรุงสิง่ที่ได้ให้ดีขึน้ ซี่งมกัจะหมายความถึงการ

พิจารณาทกุขัน้ตอนอยา่งละเอียดอีกครัง้และท าการแก้ไขในจดุทีต้่องการก่อนเร่ิมใช้งานในรอบถดัไป 
 
ระบบประกนัคณุภาพจะให้ผลสมัฤทธ์ิหรือไมน่ัน้ขึน้กบัวา่ ผู้ เก่ียวข้องได้รับทราบวตัถปุระสงค์และเข้าใจกระบวนการ

มากน้อยเพียงไร ทราบขัน้ตอนในการปฏิบตัิตามกระบวนการหรือไม ่และท้ายที่สดุคือระบบมกีารเฝ้าดแูละประเมินผล
กระบวนการเหลา่นัน้เพื่อน าผลที่ได้กลบัไปปรับปรุงขัน้ตอนตา่งๆ ได้ดีแคไ่หน 
  

คูม่ือฉบบันีจ้ะแสดงวิธีใช้ระบบประกนัคณุภาพการศกึษาในแตล่ะขัน้ตอน รวมถงึการตรวจสอบรายงานผลการ
ประเมินและรายงานการประเมินภาระงาน 

 
ทัง้นี ้ผู้ที่พบปัญหาอนัเนื่องมาจากการใช้งานระบบ สามารถสอบถามรายละเอยีดได้ที่ ส านกัเทคโนโลยีสารสนเทศ 

โทร.044 271312-3 หรือ E-mail:rmuti_d@innova.co.th 
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2. การเข้าสู่ระบบ 
 
 

การเข้าสูร่ะบบ  ผู้ใช้สามารถเข้าสูร่ะบบประกนัคณุภาพการศกึษา  สามารถกระท าได้ตามขัน้ตอนการปฏิบตั ิ 
ดงันี ้

1. เปิดจอภาพ และเคร่ืองคอมพวิเตอร์ ในลกัษณะที่พร้อมปฏิบตังิาน 
2. เปิดโปรแกรม Internet Explorer (IE) 
3. พิมพ์ URL ช่ือ http://admission.rmuti.ac.th/rmuti.qa/ เพื่อเข้าสูร่ะบบประกนัคณุภาพการศกึษา 
4. กด Enter 

 

การท างานของระบบเร่ิมที่หน้าจอ Login ดงัรูป 
 

 
 

ผู้ใช้งานระบ ุUsername (รหสัผู้ใช้) และ Password (รหสัผา่น) หลงัจากนัน้กดปุ่ ม    เพื่อเข้าสู่
ระบบ 
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สว่นประกอบของหน้าจอหลกั เมือ่เข้าสูร่ะบบ จะปรากฏหน้าจอหลกั  4 บริเวณ ดงัรูป 

 

 
รูป : หน้าจอหลกั 4 บริเวณ 

 
บริเวณ A : แถบค าสัง่ เป็นสว่นท่ีแสดงเมนคู าสัง่ ประกอบด้วย 2 เมนคู าสัง่ดงันี ้

 Print เพื่อสัง่พิมพ์ทางเคร่ืองพิมพ์ 

 Log Out เพื่อออกจากระบบ 
บริเวณ B : กลอ่งข้อมลูผู้ใช้ เป็นสว่นท่ีแสดงข้อมลูของผู้ใช้งาน และช่องส าหรับค้นหาข้อมลู 

บริเวณ C : แถบเมนหูลกั ประกอบด้วยเมน ูแบง่ออกเป็น 5 กลุม่เมนดูงันี ้

 ก าหนดการประเมิน (Assessment) เพื่อจดัการก าหนดการประเมนิ  สรัางแบบประเมิน 
ก าหนดผู้ประเมิน  และสรัางแบบมาตรฐานภาระงาน 

 แฟ้มประวตัิอาจารย์ผู้สอน  (Portfolio) เพื่อค้นหาและจดัการข้อมลูอาจารย์ผู้สอน 

 ข้อมลูระบบ (Master) เพื่อปรับปรุงนิยามระดบัผู้ประเมิน  หมวดมาตรฐานภาระงาน  และ
ประเภทพืน้ฐาน 

 รายงาน (Report) เพื่อเรียกดแูละพิมพ์ผลประเมินรายบคุคล/รายหนว่ยงาน  และคะแนน
ภาระงาน 

 แบบประเมิน (Questionnaire) แสดงแบบประเมินการเรียนการสอน (ส าหรับนกัศกึษา) และ
แบบประเมินการปฎิบตัิงาน (ส าหรับผู้สอน) 

บริเวณ D : หน้าตา่งแสดงผล เป็นบริเวณที่แสดงเนือ้หาของแตล่ะเมน ู
  



RMUTI/Quality Assurance 4910/001 

3. ก าหนดการประเมนิ (Assessment) 
 

1. หน้าก าหนดการประเมิน เป็นหน้าจอที่ใช้จดัการการประเมิน มีขัน้ตอนการใช้งานดงัตอ่ไปนี ้
 

1.1. การแสดงรายการการประเมิน 

 
1) คลกิกลุม่เมน ูก าหนดการประเมนิ ในแถบเมนหูลกั เมนทูัง้หมดในกลุม่จะแสดงออกมา 
2) คลกิเมน ูก าหนดการประเมิน 
3) หน้าตา่งแสดงผลจะแสดงรายการการประเมินทกุปีการศกึษา 
4) เลอืกปีการศกึษา เพื่อลดจ านวนรายการการประเมิน 

 
1.2. การเพิม่รายการการประเมิน 

 
 



 

หน้า 7     

 
 

1) คลกิปุ่ ม เพิ่ม ในหน้าตา่งแสดงผล ฟอร์มส าหรับกรอกข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
2) กรอกรายละเอียดการประเมิน ประกอบด้วย 

 ช่ือการประเมิน : ตัง้ช่ือการประเมินเพื่อใช้อ้างอิงในการค้นหาการประเมินและออกรายงาน 

 ครัง้ที่ : เลขล าดบัท่ีของการประเมินในภาคการศกึษานัน้ๆ (ระบบสร้างให้โดยอตัโนมตั)ิ 

 ปีการศกึษา : ปีการศกึษาทีจ่ดัการประเมิน 

 ภาคการศกึษา : ภาคการศกึษาทีจ่ดัการประเมิน 

 วนัท่ีเร่ิมต้น : วนัแรกของการจดัเก็บ/ตรวจสอบข้อมลูประเมิน 

 วนัท่ีสิน้สดุ : วนัสดุท้ายของการประเมิน 

 ใช้ผลการประเมินการเรียนการสอน : ผลการประเมินการสอนครัง้ที่ต้องการ 

 ใช้ผลการปฏิบตังิานอาจารย์ผู้สอน : ผลการประเมินการปฏิบตัิงานครัง้ที่ต้องการ 

 สถานะ : สถานะของการประเมนิ (ใช้ส าหรับแสดงผลเทา่นัน้ หากต้องการเปิดและปิดการประเมนิ 
ให้คลกิปุ่ ม เปิดให้ท าการประเมิน และ ปิดการประเมิน ตามล าดบั) 

 หมายเหต ุ: ค าอธิบายเพิม่เติม 
3) คลกิแท็บ มาตรฐานภาระงานท่ีใช้ เพื่อเลอืกมาตรฐานภาระงาน (รายละเอียดใน 1.5) 
4) คลกิแท็บ เกณฑ์การประเมินคณุภาพ เพื่อระบเุกณฑ์การประเมิน (รายละเอียดใน 1.6) 
5) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการเพิม่รายการ 

 
1.3. การปรับปรุงข้อมลูรายการการประเมิน 
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1) คลกิที่ช่ือรายการการประเมินที่ต้องการแก้ไข ฟอร์มส าหรับแก้ไขข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
2) แก้ไขรายละเอยีดการประเมิน 
3) คลกิแท็บ มาตรฐานภาระงานท่ีใช้ เพื่อเพิ่ม-ลดมาตรฐานภาระงาน (รายละเอยีดใน 1.5) 
4) คลกิแท็บ เกณฑ์การประเมินคณุภาพ เพื่อเปลีย่นเกณฑ์การประเมิน (รายละเอียดใน 1.6) 
5) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไขรายการ 

 
1.4. การลบรายการการประเมิน 

 
1) คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าช่ือรายการการประเมินทกุรายการท่ีต้องการลบ 
2) คลกิปุ่ ม ลบ เพื่อลบรายการ 

 
1.5. การเพิม่-ลดมาตรฐานภาระงาน 
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1) คลกิแท็บ มาตรฐานภาระงานท่ีใช้ 
2) คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าช่ือภาระงานท่ีต้องการใช้ในการประเมิน หรือ เอาเคร่ืองหมายหน้าภาระงานท่ี

ไมต้่องการใช้ในการประเมิน 
 

1.6. การตัง้เกณฑ์การประเมินคณุภาพ 

 
1) คลกิแท็บ เกณฑ์การประเมินคณุภาพ 
2) ระบนุ า้หนกัส าหรับผลการประเมนิทัง้ 3 ด้านในกลอ่งร้อยละ ประกอบด้วย 

 ร้อยละคะแนนการสอน : สดัสว่นคะแนนท่ีได้จากการประเมินการสอนโดยนกัศกึษา 

 ร้อยละคะแนนการปฏิบตังิาน : สดัสว่นคะแนนที่ได้จากการประเมนิการปฏิบตัิงานโดยผู้สอนอ่ืนๆ 

 ร้อยละคะแนนภาระงานอาจารย์ : สดัสว่นคะแนนที่ได้จากภาระงานอาจารย์ 
3) แก้ไขช่วงคะแนน โดยคลกิช่ือเกณฑ์ และแก้ไขคา่ในกลอ่งคะแนน ประกอบด้วย 

 คา่เร่ิมต้นของช่วง : คะแนนรวมต า่สดุที่ผา่นเกณฑ์ที่เลอืก 

 คา่สิน้สดุของช่วง : คะแนนรวมสงูสดุของเกณฑ์ทีเ่ลอืก 
4) คลกิปุ่ ม Update เพื่อยอมรับช่วงที่ระบ ุหรือ คลกิปุ่ ม Cancel เพื่อคงคา่เดมิไว้ 

 
2. หน้าก าหนดการประเมินการสอน เป็นหน้าจอที่ใช้จดัการการประเมินการสอน มีขัน้ตอนการใช้งานดงัตอ่ไปนี ้

 
2.1. การแสดงรายการการประเมินการสอน 

 
1) คลกิกลุม่เมน ูก าหนดการประเมนิ ในแถบเมนหูลกั เมนทูัง้หมดในกลุม่จะแสดงออกมา 
2) คลกิเมน ูก าหนดการประเมินการสอน 
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3) หน้าตา่งแสดงผลจะแสดงรายการการประเมินการสอนทกุปีการศกึษา 
4) เลอืกปีการศกึษา เพื่อลดจ านวนรายการการประเมิน 

 
2.2. การเพิม่รายการการประเมิน 
 

 
 

 
 

1) คลกิปุ่ ม เพิ่ม ในหน้าตา่งแสดงผล ฟอร์มส าหรับกรอกข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
2) กรอกรายละเอียดการประเมินผลการเรียนการสอน ประกอบด้วย 

 ช่ือการประเมิน : ตัง้ช่ือการประเมินเพื่อใช้อ้างอิงในการค้นหาการประเมินและออกรายงาน 

 ปีการศกึษา : ปีการศกึษาทีจ่ดัการประเมิน 

 ภาคการศกึษา : ภาคการศกึษาทีจ่ดัการประเมิน 

 วนัท่ีเร่ิมต้น : วนัแรกที่เปิดให้นกัศกึษาเข้ามาประเมินผู้สอน 

 วนัท่ีสิน้สดุ : วนัสดุท้ายของการประเมิน 

 ค าถามภาคทฤษฎี : แบบประเมินชดุที่จะใช้ประเมินภาคทฤษฎีของรายวิชาตา่งๆ 

 ค าถามภาคปฏิบตัิ : แบบประเมนิชดุที่จะใช้ประเมินภาคปฏิบตัขิองรายวิชาตา่งๆ 

 สถานะ : สถานะของการประเมนิ (ใช้ส าหรับแสดงผลเทา่นัน้ หากต้องการเปิดและปิดการประเมนิ 
ให้คลกิปุ่ ม เปิดให้ท าการประเมิน และ ปิดการประเมิน ตามล าดบั) 

 หมายเหต ุ: ค าอธิบายเพิม่เติม 
3) คลกิแท็บ รายวชิาทีจ่ะท าการประเมิน เพื่อเพิม่-ลดรายวิชาที่เก่ียวข้อง (รายละเอียดใน 2.5) 
4) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการเพิม่รายการ 
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2.3. การปรับปรุงข้อมลูรายการการประเมิน 
 

 
 

 
1) คลกิที่ช่ือรายการการประเมินที่ต้องการแก้ไข ฟอร์มส าหรับแก้ไขข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
2) แก้ไขรายละเอยีดการประเมิน 
3) คลกิแท็บ รายวชิาทีจ่ะท าการประเมิน เพื่อเพิม่-ลดรายวิชาที่เก่ียวข้อง (รายละเอียดใน 2.5) 
4) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไขรายการ 

 
2.4. การลบรายการการประเมิน 
 

 
 

1) คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าช่ือรายการการประเมินทกุรายการท่ีต้องการลบ 
2) คลกิปุ่ ม ลบ เพื่อลบรายการ 
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2.5. การเพิม่-ลดรายวชิาในการประเมิน 
 

 
 

1) คลกิแท็บ รายวชิาทีจ่ะท าการประเมิน 
2) ค้นหารายวิชาที่ต้องการด้วยรหสัวิชา และ/หรือ ช่ือวิชา 
3) คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าช่ือรายวชิาทีต้่องการประเมิน หรือ เอาเคร่ืองหมายหน้ารายวิชาทีไ่มต้่องการ

ประเมิน 
 

3. หน้าสรัางแบบประเมินการสอน เป็นหน้าจอที่ใช้จดัการแบบประเมินการสอน มีขัน้ตอนการใช้งานดงัตอ่ไปนี ้
 

3.1. การแสดงรายการแบบประเมินการสอน 

 
1) คลกิกลุม่เมน ูก าหนดการประเมนิ ในแถบเมนหูลกั เมนทูัง้หมดในกลุม่จะแสดงออกมา 
2) คลกิเมน ูสร้างแบบประเมินการสอน 
3) หน้าตา่งแสดงผลจะแสดงรายการแบบประเมินการสอนทัง้หมด 

 
 

 



 

หน้า 13     

3.2. การสร้างแบบประเมินการสอน 
 

 
 

 
 

1) คลกิปุ่ ม เพิ่ม ในหน้าตา่งแสดงผล ฟอร์มส าหรับกรอกข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
2) กรอกรายละเอียดชดุค าถาม ประกอบด้วย 

 ช่ือชดุค าถาม : ตัง้ช่ือแบบประเมนิเพื่อใช้อ้างองิในรายละเอยีดการประเมิน 

 ประเภทชดุค าถาม : เนือ้หาแบบประเมินส าหรับภาคทฤษฎีหรือภาคปฏิบตัิ 

 จ านวนค าตอบในค าถาม : จ านวนค าตอบในแตล่ะข้อ (เทา่กนัทกุข้อ) 

 หมายเหต ุ: ค าอธิบายเพิม่เติม 
3) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการสร้างแบบประเมิน 
4) สร้างค าถามให้แบบประเมิน (รายละเอียดใน 3.6) 

 
3.3. การปรับปรุงแบบประเมินการสอน 
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1) คลกิที่ช่ือแบบประเมินที่ต้องการแก้ไข ฟอร์มส าหรับแก้ไขข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
2) แก้ไขรายละเอยีดชดุค าถาม 
3) คลกิแท็บ รายละเอยีดค าถาม เพือ่สร้าง ลบหรือแก้ไขค าถาม (รายละเอียดใน 3.6-3.8) 
4) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไข 

 
3.4. การลบแบบประเมินการสอน 
 

 
 

1) คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าช่ือแบบประเมินทกุรายการท่ีต้องการลบ 
2) คลกิปุ่ ม ลบ เพื่อลบรายการ 
 

3.5. การคดัลอกแบบประเมินการสอน 
 

 
 

 
 

1) คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าช่ือแบบประเมินเพียงหนึง่รายการท่ีต้องการคดัลอก 
2) คลกิปุ่ ม คดัลอก เพื่อคดัลอกรายการ ฟอร์มรายละเอียดชดุค าถามจะแสดงขึน้มา 
3) ตัง้ช่ือและระบหุมายเหตชุดุค าถาม 
4) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการคดัลอก 
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3.6. การสร้างค าถาม 
 

 
 

 
 

1) คลกิแท็บ รายละเอยีดค าถาม จะแสดงค าถามทัง้หมดในแบบประเมินปัจจบุนั 
2) คลกิปุ่ ม เพิ่ม ฟอร์มส าหรับกรอกข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
3) กรอกรายละเอียดของค าถาม ประกอบด้วย 

 ค าถาม : ช่ือค าถาม 

 หมวดค าถาม : จดักลุม่ค าถาม (เลอืกจากหมวดที่มีอยูห่รือสร้างใหมก็่ได้) 

 แสดงผลล าดบัท่ี : ล าดบัของค าถามในหมวดที่เลอืก (ระบบสร้างให้อตัโนมตั)ิ 

 ประเภทของค าถาม : แบง่เป็น ข้อมลูพืน้ฐานผู้ประเมิน ซึง่ไมม่ีผลตอ่คะแนนรวม เก็บไว้เป็นข้อมลู
ประกอบเทา่นัน้ และ ค าถามเพื่อประเมินผู้สอน ซึง่ใช้ในการค านวณคะแนนเฉลีย่ 

 น า้หนกัของค าถาม : ใช้ในกรณีที่ต้องการให้ค าถามแตล่ะข้อมีความส าคญัในคะแนนการประเมนิ
ไมเ่ทา่กนั (ต้องเป็นตวัเลขที่มากกวา่ 0) 

4) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการสร้างค าถาม 
 

3.7. การแก้ไขค าถาม 
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1) คลกิแท็บ รายละเอยีดค าถาม จะแสดงค าถามทัง้หมดในแบบประเมินปัจจบุนั 
2) คลกิที่ช่ือค าถาม ฟอร์มส าหรับกรอกข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
3) แก้ไขรายละเอยีดของค าถาม 
4) คลกิแท็บ รายละเอยีดค าตอบ เพือ่แก้ไขตวัเลอืกที่เป็นค าตอบ (รายละเอียดใน 3.9) 
5) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไขค าถาม 

 
3.8. การลบค าถาม 
 

 
 

1) คลกิแท็บ รายละเอยีดค าถาม  จะแสดงค าถามทัง้หมดในแบบประเมินปัจจบุนั 
2) คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าค าถามทกุข้อทีต้่องการลบ 
3) คลกิปุ่ ม ลบ เพื่อลบค าถาม 
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3.9. การแก้ไขค าตอบ 
 

 
 

 
 

1) คลกิแท็บ รายละเอยีดค าตอบ จะแสดงค าตอบของค าถามที่เลอืกอยู่ 
2) คลกิที่ค าตอบ ฟอร์มส าหรับกรอกข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
3) แก้ไขรายละเอยีดค าตอบ ประกอบด้วย 

 ค าตอบ : ช่ือค าตอบ 

 แสดงผลล าดบัท่ี : ล าดบัของค าตอบในค าถามที่เลอืก (ไมเ่กินจ านวนค าตอบทัง้หมด) 

 คะแนน : คะแนนดิบที่น าไปค านวณคะแนนเฉลีย่ 
4) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไขค าตอบ 
 

4. หน้าก าหนดการประเมินการปฏิบตัิงาน เป็นหน้าจอทีใ่ช้จดัการการประเมินการปฏิบตัิงาน มีขัน้ตอนการใช้งานดงัตอ่ไปนี ้
 

4.1. การแสดงรายการการประเมินการปฏิบตัิงาน 

 
1) คลกิกลุม่เมน ูก าหนดการประเมนิ ในแถบเมนหูลกั เมนทูัง้หมดในกลุม่จะแสดงออกมา 
2) คลกิเมน ูก าหนดการประเมินการปฏิบตัิงาน 
3) หน้าตา่งแสดงผลจะแสดงรายการการประเมินการปฏิบตัิงานทกุปีการศกึษา 
4) เลอืกปีการศกึษา เพื่อลดจ านวนรายการการประเมิน 

 



 

หน้า 18     

4.2. การเพิม่รายการการประเมิน 
 

 
 

 
 

1) คลกิปุ่ ม เพิ่ม ในหน้าตา่งแสดงผล ฟอร์มส าหรับกรอกข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
2) กรอกรายละเอียดการประเมินผลการเรียนการปฏิบตัิงาน ประกอบด้วย 

 ช่ือการประเมิน : ตัง้ช่ือการประเมินเพื่อใช้อ้างอิงในการค้นหาการประเมินและออกรายงาน 

 ครัง้ที่ประเมิน : เลขล าดบัท่ีของการประเมินในภาคการศกึษานัน้ๆ (ระบบสร้างให้โดยอตัโนมตั)ิ 

 ปีการศกึษา : ปีการศกึษาทีจ่ดัการประเมิน 

 ภาคการศกึษา : ภาคการศกึษาทีจ่ดัการประเมิน 

 วนัท่ีเร่ิมต้น : วนัแรกที่เปิดให้ผู้สอนเข้ามาประเมินเพื่อนร่วมงาน 

 วนัท่ีสิน้สดุ : วนัสดุท้ายของการประเมิน 

 ชดุค าถาม : แบบประเมินชดุที่จะใช้ประเมินผู้สอน 

 สถานะ : สถานะของการประเมนิ (ใช้ส าหรับแสดงผลเทา่นัน้ หากต้องการเปิดและปิดการประเมนิ 
ให้คลกิปุ่ ม เปิดให้ท าการประเมิน และ ปิดการประเมิน ตามล าดบั) 

 หมายเหต ุ: ค าอธิบายเพิม่เติม 
3) คลกิแท็บ รายช่ือผู้ประเมิน เพื่อก าหนดผู้ประเมิน (รายละเอียดใน 4.5) 
4) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการเพิม่รายการ 
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4.3. การปรับปรุงข้อมลูรายการการประเมิน 
 

 
 

 
 

1) คลกิที่ช่ือรายการการประเมินที่ต้องการแก้ไข ฟอร์มส าหรับแก้ไขข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
2) แก้ไขรายละเอยีดการประเมิน 
3) คลกิแท็บ รายช่ือผู้ประเมิน เพื่อก าหนดผู้ประเมิน (รายละเอียดใน 4.5) 
4) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไขรายการ 

 
4.4. การลบรายการการประเมิน 

 
1) คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าช่ือรายการการประเมินทกุรายการท่ีต้องการลบ 
2) คลกิปุ่ ม ลบ เพื่อลบรายการ 
 

 

 

 

 

 



 

หน้า 20     

4.5. การก าหนดผู้ประเมิน 
 

 
 

 
 

1) คลกิแท็บ รายช่ือผู้ประเมิน 
2) คลกิท่ีช่ือผู้ประเมิน เพ่ือแสดงแท็บ จดัการผู้ประเมิน ซึง่แสดงหนว่ยงานท่ีผู้ประเมินมีสทิธ์ิประเมิน 
3) คลกิปุ่ ม เพิ่ม เพือ่เพิ่มหนว่ยงานที่จะประเมินและก าหนดบทบาทผู้ประเมินให้ผู้สอน (รายละเอียดใน 4.6) 
4) คลกิที่ช่ือหนว่ยงาน เพื่อปรับเปลีย่นบทบาทผู้ประเมินของผู้สอน (รายละเอียดใน 4.7) 
5) คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าช่ือหนว่ยงาน และคลกิปุ่ ม ลบ เพื่อลบหนว่ยงานท่ีจะประเมิน 
6) คลกิปุ่ ม เสร็จสิน้ เมื่อได้หนว่ยงานครบตามต้องการ 
 

4.6. การเพิม่หนว่ยงานและบทบาทผู้ประเมิน 
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1) ในแท็บ จดัการผู้ประเมิน คลกิปุ่ ม เพิ่ม ฟอร์มส าหรับกรอกข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
2) กรอกรายละเอียดหน้าที่ผู้ประเมนิ ประกอบด้วย 

 หนว่ยงาน : หนว่ยงานท่ีจะถกูประเมิน 

 ประเมินในต าแหนง่ : บทบาทของผู้สอนในการประเมินหนว่ยงานท่ีเลอืก จากทัง้หมด 5 บทบาท 
คือ หวัหน้าคณะวิชา หวัหน้าแผนกวิชา อาจารย์ บคุลากรสาย ข. และ บคุลากรสาย ค. 

3) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการเพิม่หนว่ยงาน 
 

4.7. การปรับเปลีย่นบทบาทผู้ประเมนิ 
 

 
 

 
 

1) ในแท็บ จดัการผู้ประเมิน คลกิช่ือหนว่ยงานที่ต้องการปรับเปลีย่นบทบาทผู้ประเมิน ฟอร์มส าหรับแก้ไข
ข้อมลูจะแสดงขึน้มา 

2) แก้ไขรายละเอยีดหน้าที่ผู้ประเมนิ 
3) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไขข้อมลู 

 
5. หน้าสรัางแบบประเมินการปฏิบตัิงาน เป็นหน้าจอที่ใช้จดัการแบบประเมินการปฏิบตัิงาน มีขัน้ตอนการใช้งาน

ดงัตอ่ไปนี ้
 

5.1. การแสดงรายการแบบประเมินการปฏิบตัิงาน 
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1) คลกิกลุม่เมน ูก าหนดการประเมนิ ในแถบเมนหูลกั เมนทูัง้หมดในกลุม่จะแสดงออกมา 
2) คลกิเมน ูสร้างแบบประเมินการปฏิบตัิงาน 
3) หน้าตา่งแสดงผลจะแสดงรายการแบบประเมินการปฏิบตังิานทัง้หมด 

 
5.2. การสร้างแบบประเมินการปฏิบตังิาน 
 

 
 

 
 

1) คลกิปุ่ ม เพิ่ม ในหน้าตา่งแสดงผล ฟอร์มส าหรับกรอกข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
2) กรอกรายละเอียดชดุค าถาม ประกอบด้วย 

 ช่ือชดุค าถาม : ตัง้ช่ือแบบประเมนิเพื่อใช้อ้างองิในรายละเอยีดการประเมิน 

 หมายเหต ุ: ค าอธิบายเพิม่เติม 
3) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการสร้างแบบประเมิน 
4) สร้างค าถาม ค าตอบ และก าหนดค าถามให้ผู้ประเมินในบทบาทตา่งๆ (รายละเอียดใน 5.6-5.12) 

 
5.3. การปรับปรุงแบบประเมินการปฏิบตัิงาน 
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1) คลกิที่ช่ือแบบประเมินที่ต้องการแก้ไข ฟอร์มส าหรับแก้ไขข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
2) แก้ไขรายละเอยีดชดุค าถาม 
3) คลกิแท็บ ค าถาม เพื่อสร้าง ลบหรือแก้ไขค าถาม (รายละเอียดใน 5.6-5.8) 
4) คลกิแท็บ ค าตอบ เพื่อสร้าง ลบหรือแก้ไขค าตอบ (รายละเอียดใน 5.9-5.11) 
5) คลกิแท็บ ก าหนดสทิธ์ิผู้ประเมินและค าถาม เพื่อก าหนดค าถามให้ผู้ประเมินในบทบาทตา่งๆ (รายละเอียด

ใน 5.12) 
6) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไข 

 
5.4. การลบแบบประเมินการปฏิบตัิงาน 
 

 
 

1) คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าช่ือแบบประเมินทกุรายการท่ีต้องการลบ 
2) คลกิปุ่ ม ลบ เพื่อลบรายการ 
 

5.5. การคดัลอกแบบประเมินการปฏิบตัิงาน 
 

 
 

 
 

1) คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าช่ือแบบประเมินเพียงหนึง่รายการท่ีต้องการคดัลอก 
2) คลกิปุ่ ม คดัลอก เพื่อคดัลอกรายการ ฟอร์มรายละเอียดชดุค าถามจะแสดงขึน้มา 
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3) ตัง้ช่ือและระบหุมายเหตชุดุค าถาม 
4) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการคดัลอก 
 

5.6. การสร้างค าถาม 

 
 

 
 

1) คลกิแท็บ ค าถาม จะแสดงค าถามทัง้หมดในแบบประเมินปัจจบุนั 
2) คลกิปุ่ ม เพิ่ม ฟอร์มส าหรับกรอกข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
3) กรอกรายละเอียดของค าถาม ประกอบด้วย 

 ค าถาม : ช่ือค าถาม 

 หมวดการประเมิน : จดักลุม่ค าถาม (เลอืกจากหมวดทีม่ีอยูห่รือสร้างใหมก็่ได้) 

 แสดงผลล าดบัท่ี : ล าดบัของค าถามในหมวดที่เลอืก (ระบบสร้างให้อตัโนมตั)ิ 

 น า้หนกัของค าถาม : ใช้ในกรณีที่ต้องการให้ค าถามแตล่ะข้อมีความส าคญัในคะแนนการประเมนิ
ไมเ่ทา่กนั (ต้องเป็นตวัเลขที่มากกวา่ 0) 

4) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการสร้างค าถาม 
 

5.7. การแก้ไขค าถาม 
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1) คลกิแท็บ ค าถาม จะแสดงค าถามทัง้หมดในแบบประเมินปัจจบุนั 
2) คลกิที่ช่ือค าถาม ฟอร์มส าหรับกรอกข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
3) แก้ไขรายละเอยีดของค าถาม 
4) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไขค าถาม 

 
5.8. การลบค าถาม 
 

 
 

1) คลกิแท็บ ค าถาม  จะแสดงค าถามทัง้หมดในแบบประเมินปัจจบุนั 
2) คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าค าถามทกุข้อทีต้่องการลบ 
3) คลกิปุ่ ม ลบ เพื่อลบค าถาม 
 

5.9. การสร้างค าตอบ 
 

 
 

 
 

1) คลกิแท็บ ค าตอบ จะแสดงค าตอบทัง้หมดในแบบประเมินปัจจบุนั 
2) คลกิปุ่ ม เพิ่ม ฟอร์มส าหรับกรอกข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
3) กรอกรายละเอียดของค าตอบ ประกอบด้วย 
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 ความหมายของคะแนน : ช่ือค าตอบ 

 คะแนน : คะแนนดิบที่น าไปค านวณคะแนนเฉลีย่ 
4) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการสร้างค าตอบ 
 

5.10. การแก้ไขค าตอบ 
 

 
 

 
 

1) คลกิแท็บ ค าตอบ จะแสดงค าตอบทัง้หมดในแบบประเมินปัจจบุนั 
2) คลกิที่ช่ือค าตอบ ฟอร์มส าหรับกรอกข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
3) แก้ไขรายละเอยีดค าตอบ 
4) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไขค าตอบ 

 
5.11. การลบค าตอบ 
 

 
 

1) คลกิแท็บ ค าตอบ จะแสดงค าตอบทัง้หมดในแบบประเมินปัจจบุนั 
2) คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าค าตอบทกุข้อที่ต้องการลบ 
3) คลกิปุ่ ม ลบ เพื่อลบค าตอบ 
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5.12. การก าหนดค าถามให้ผู้ประเมินในบทบาทตา่งๆ 
 

 
 

1) คลกิแท็บ ก าหนดสทิธ์ิผู้ประเมินและค าถาม 
2) เลอืกระดบัผู้ประเมิน จะแสดงรายการค าถามทัง้หมดในแบบประเมิน 
3) คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าค าถามทกุข้อทีต้่องการให้ผู้ประเมินในบทบาทนัน้ตอบ 
4) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไข 
 

6. หน้าก าหนดผู้ประเมินการปฏิบตังิาน เป็นหน้าจอท่ีใช้จดัการรายช่ือผู้มีสทิธ์ิประเมินการปฏิบตัิงาน มีขัน้ตอนการใช้
งานดงัตอ่ไปนี ้

 
6.1. การแสดงรายการผู้ประเมินการปฏิบตัิงาน 

 
1) คลกิกลุม่เมน ูก าหนดการประเมนิ ในแถบเมนหูลกั เมนทูัง้หมดในกลุม่จะแสดงออกมา 
2) คลกิเมน ูก าหนดผู้ประเมินการปฏิบตัิงาน 
3) เลอืกหนว่ยงานท่ีต้องการดรูายการผู้ประเมิน 
4) ด้านซ้ายมือของสว่นแสดงผล (บคุลากร) จะแสดงช่ือผู้สอนทกุคนในหนว่ยงาน สว่นด้านขวามือ (ผู้ประเมิน) 

จะแสดงรายการผู้ประเมินในหนว่ยงานนัน้ๆ 
5) หากต้องการทราบรายละเอียดผู้สอน ให้คลกิที่ช่ือผู้สอนทางด้านซ้ายมือ 
6) ด้านลา่งแสดงข้อมลูผู้สอนท่ีเลอืก 
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6.2. การเพิม่รายช่ือผู้ประเมิน 
 

 
 

1) เลอืกหนว่ยงานท่ีต้องการดรูายการผู้ประเมิน 
2) คลกิเลอืกช่ือผู้สอนจากรายการบคุลากร (ด้านซ้ายมือ) 
3) คลกิปุ่ ม > ในหน้าตา่งแสดงผล (หรือ >> ) 
4) ช่ือผู้สอนท่ีเลอืกจะไปปรากฏในรายการผู้ประเมิน (หรือช่ือผู้สอนทกุคน หากคลกิ >> ) 
5) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการเพิม่รายช่ือผู้ ประเมิน 

 
6.3. การลบรายช่ือผู้ประเมิน 
 

 
 

1) เลอืกหนว่ยงานท่ีต้องการดรูายการผู้ประเมิน 
2) คลกิเลอืกช่ือผู้สอนจากรายการผู้ประเมิน (ด้านขวามือ) 
3) คลกิปุ่ ม < ในหน้าตา่งแสดงผล ช่ือผู้สอนท่ีเลอืกจะหายไปจากรายการผู้ประเมิน หรือคลกิปุ่ ม << ช่ือผู้สอน

ทกุคนจะหายไปจากรายการผู้ประเมิน 
4) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการลบรายช่ือผู้ ประเมิน 
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7. หน้าสรัางแบบมาตรฐานภาระงาน เป็นหน้าจอที่ใช้จดัการแบบมาตรฐานภาระงาน มีขัน้ตอนการใช้งานดงัตอ่ไปนี ้
 

7.1. การแสดงรายการแบบมาตรฐานภาระงาน 
 

 
 

1) คลกิกลุม่เมน ูก าหนดการประเมนิ ในแถบเมนหูลกั เมนทูัง้หมดในกลุม่จะแสดงออกมา 
2) คลกิเมน ูสร้างแบบมาตรฐานภาระงาน 
3) หน้าตา่งแสดงผลจะแสดงรายการแบบมาตรฐานภาระงานทัง้หมด 

 
7.2. การสร้างแบบมาตรฐานภาระงาน 
 

 
 

 
 

1) คลกิปุ่ ม เพิ่ม ในหน้าตา่งแสดงผล ฟอร์มส าหรับกรอกข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
2) กรอกรายละเอียดภาระงาน ประกอบด้วย 

 ช่ือมาตรฐาน : ตัง้ช่ือมาตรฐานภาระงานเพื่อใช้อ้างอิงในรายละเอยีดการประเมิน 

 สถานะ : ตัง้เป็นมาตรฐานหลกั (ต้นแบบ) หรือไม ่
3) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการสร้างแบบมาตรฐานภาระงาน 
4) แก้ไขรายการภาระงาน (รายละเอียดใน 7.5) 
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7.3. การปรับปรุงแบบมาตรฐานภาระงาน 
 

 
 

 
 

1) คลกิที่ช่ือมาตรฐานท่ีต้องการแก้ไข ฟอร์มส าหรับแก้ไขข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
2) แก้ไขรายละเอยีดภาระงาน 
3) คลกิแท็บ มาตรฐานผู้ใช้ เพื่อแก้ไขรายการภาระงาน (รายละเอียดใน 7.5) 
4) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไข 

 
7.4. การลบแบบมาตรฐานภาระงาน 
 

 
 

1) คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าช่ือแบบมาตรฐานทกุรายการท่ีต้องการลบ 
2) คลกิปุ่ ม ลบ เพื่อลบรายการ 
 

7.5. การแก้ไขรายการภาระงาน 
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1) คลกิแท็บ มาตรฐานผู้ใช้ 
2) คลกิปุ่ ม Edit แถวข้อมลูจะเปลีย่นไปแสดงข้อมลูที่แก้ไขได้ 
3) ก าหนดน า้หนกัของภาระงานและการเช่ือมโยงข้อมลู 
4) คลกิปุ่ ม Update เพื่อยอมรับข้อมลูที่ระบ ุหรือ คลกิปุ่ ม Cancel เพื่อคงคา่เดมิไว้ 
5) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไข 
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4. แฟ้มประวัตอิาจารย์ผู้สอน  (Portfolio) 
1. หน้าค้นหาข้อมลูอาจารย์ผู้สอน เป็นหน้าจอที่ใช้ค้นหาและจดัการข้อมลูอาจารย์ผู้สอน มีขัน้ตอนการใช้งานดงัตอ่ไปนี ้

1.1  ค้นหารายละเอียดของผู้สอน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1) คลกิกลุม่เมน ูแฟ้มประวตัิอาจารย์ผู้สอน ในแถบเมนหูลกั เมนทูัง้หมดในกลุม่จะแสดงออกมา 
2) คลกิเมน ูค้นหาข้อมลูอาจารย์ผู้สอน 
3) หน้าตา่งค้นหารายละเอียดของผู้สอนจะแสดงขึน้มา 
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4) ค้นหาอาจารย์ผู้สอนท่ีต้องการด้วยช่ือผู้สอน( ไมใ่ช้ค าน าหน้า) และ/หรือ หวัข้อ และ/หรือ ข้อมลูที่ต้องการ  
และ/หรือ  รายละเอียด  ( Abstract ) 

5) คลกิที่ช่ือรายการช่ืออาจารย์ผู้สอนท่ีต้องการแก้ไข ฟอร์มส าหรับแก้ไขข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
 

1.2. รายละเอียดของอาจารย์ผู้สอน 

 
 

1) แสดงรายละเอียดข้อมลูของอาจารย์ผู้สอน 
2) แสดงข้อมลูภาระงานสอน 
 

1.3. รายการงานวิจยั 
 

1) คลกิแท็บ งานวิจยั 
2) คลกิที่ช่ือรายการงานวิจยัที่ต้องการแก้ไข ฟอร์มส าหรับแก้ไขข้อมลูจะแสดงขึน้มา   
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1.4. รายละเอียดงานวจิยั 
 

 
 

1) แก้ไขรายละเอยีดงานวจิยั 
2) แก้ไขเอกสารการวจิยั  ( รายละเอียดใน  1.5 )   
3) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไขรายการ 
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1.5. แก้ไขรายละเอยีดเอกสารการวจิยั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1) คลกิที่ช่ือรายการช่ือเอกสารที่ต้องการแก้ไข ฟอร์มส าหรับแก้ไขข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
2) แก้ไขรายละเอยีดเอกสารการวจิยั 
3) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไขรายการ 
 

1.6  การลบเอกสารการวจิยั 
 

 
 
 
 1)    คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าช่ือเอกสารเพยีงหนึง่รายการท่ีต้องการลบ 
 2)    คลกิปุ่ มลบ  เพื่อท าการลบรายการท่ีเลอืก 
 3)    เลอืกคลกิปุ่ ม  OK  เพื่อท าการยืนยนัในการลบรายการท่ีเลอืก  หรือคลกิปุ่ ม  Cancel  เพื่อยกเลกิการ
ลบรายการท่ีเลอืก 
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1.7   การเพิ่มรายการงานวจิยั 

 
            1)    คลกิปุ่ มเพิ่ม เพื่อไปยงัหน้าเพิ่มประวตัิอาจารย์ผู้สอน 
 
1.8 การลบเอกสารการวิจยั 
 

 
 1)    คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าหวัข้อวิจยัเพียงหนึง่รายการท่ีต้องการลบ 
 2)    คลกิปุ่ มลบ  เพื่อท าการลบรายการที่เลอืก 
 3)    เลอืกคลกิปุ่ ม  OK  เพื่อท าการยืนยนัในการลบรายการท่ีเลอืก  หรือคลกิปุ่ ม  Cancel  เพื่อยกเลกิการ
ลบรายการท่ีเลอืก 
 
1.9 ผลงานวิชาการ 

 



 

หน้า 37     

1)    คลกิแท็บ ผลงานวชิาการ 
2)    คลกิที่ช่ือรายการผลงานวชิาการท่ีต้องการแก้ไข ฟอร์มส าหรับแก้ไขข้อมลูจะแสดงขึน้มา   

 
1.10    รายละเอียดผลงานวิชาการ 

 
 

 
 
 

1)    แก้ไขรายละเอยีดงานวจิยั 
2)    แก้ไขงานวิชาการท่ีเผยแพร่  ( รายละเอียดใน  1.8 )   
3)    คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไขรายการ 
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1.11   แก้ไขรายละเอียดงานวิชาการท่ีเผยแพร่ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1)    คลกิที่ช่ือรายการช่ือสือ่ที่เผยแพร่ผลงานท่ีต้องการแก้ไข ฟอร์มส าหรับแก้ไขข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
2)    แก้ไขรายละเอยีดงานวชิาการท่ีเผยแพร่ 
3)    คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไขรายการ 

 
1.12   การลบรายละเอียดงานวิชาการท่ีเผยแพร่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 1)    คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าช่ือสือ่ที่เผยแพร่ผลงานเพียงหนึง่รายการท่ีต้องการลบ 
 2)    คลกิปุ่ มลบ  เพื่อท าการลบรายการท่ีเลอืก 
 3)    เลอืกคลกิปุ่ ม  OK  เพื่อท าการยืนยนัในการลบรายการท่ีเลอืก  หรือคลกิปุ่ ม  Cancel  เพื่อยกเลกิการ
ลบรายการท่ีเลอืก 
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1.13   การเพิ่มรายการผลงานวชิาการ 
 

 
1)    คลกิปุ่ มเพิม่ เพื่อไปยงัหน้าเพิ่มประวตัิอาจารย์ผู้สอน 

 
1.14    การลบรายการผลงานวชิาการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1)    คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าช่ือผลงานวิชาการเพียงหนึง่รายการท่ีต้องการลบ 
 2)    คลกิปุ่ มลบ  เพื่อท าการลบรายการท่ีเลอืก 
 3)    เลอืกคลกิปุ่ ม  OK  เพื่อท าการยืนยนัในการลบรายการท่ีเลอืก  หรือคลกิปุ่ ม  Cancel  เพื่อยกเลกิการ
ลบรายการท่ีเลอืก 
 
1.15    งานบริการวชิาการ 
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1)    คลกิแท็บ งานบริการวชิาการ 
2)    คลกิที่ช่ือรายการงานบริการวิชาการที่ต้องการแก้ไข ฟอร์มส าหรับแก้ไขข้อมลูจะแสดงขึน้มา   

 
1.16   รายละเอียดงานบริการวชิาการ 

 
1)    แก้ไขรายละเอยีดงานบริการวิชาการ 
2)    คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไขรายการ 

 
1.17   การเพิ่มรายการงานบริการวิชาการ 
 
 

 
 
 
 
 

 
                          1)    คลกิปุ่ มเพิ่ม เพื่อไปยงัหน้าเพิ่มประวตัิอาจารย์ผู้สอน 
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1.18   การลบรายการงานบริการวชิาการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
              1)    คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าช่ือบริการวชิาการเพยีงหนึง่รายการท่ีต้องการลบ 
 2)    คลกิปุ่ มลบ  เพื่อท าการลบรายการท่ีเลอืก 
 3)    เลอืกคลกิปุ่ ม  OK  เพื่อท าการยืนยนัในการลบรายการท่ีเลอืก  หรือคลกิปุ่ ม  Cancel  เพื่อยกเลกิการ
ลบรายการท่ีเลอืก 

 
1.19   งานบริการชมุชนและสงัคม 

 

1)    คลกิแท็บ งานบริการชมุชนและสงัคม 
2)    คลกิที่ช่ือรายการโครงการท่ีต้องการแก้ไข ฟอร์มส าหรับแก้ไขข้อมลูจะแสดงขึน้มา   
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1.20   รายละเอียดงานบริการชมุชนและสงัคม 
 

 
 

1)    แก้ไขรายละเอยีดงานบริการชมุชนและสงัคม 
2)    คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไขรายการ 

 
1.21    การเพิ่มรายการงานบริการชมุชนและสงัคม 

 
 
 
 
 
 
 
 
                           1)    คลกิปุ่ มเพิ่ม เพื่อไปยงัหน้าเพิ่มประวตัิอาจารย์ผู้สอน 
 

1.22  
 
ก
า
ร
ล
บรายการงานบริการวชิาการ 

              1)    คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าช่ือโครงการเพียงหนึง่รายการท่ีต้องการลบ 
 2)    คลกิปุ่ มลบ  เพื่อท าการลบรายการท่ีเลอืก 

  3)    เลอืกคลกิปุ่ ม  OK  เพื่อท าการยืนยนัในการลบรายการท่ีเลอืก  หรือคลกิปุ่ ม  Cancel  เพื่อยกเลกิการ
ลบรายการท่ีเลอืก 
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1.23    งานท านบุ ารุงศิลปวฒันธรรม 
 

 
 

1)    คลกิแท็บ งานท านบุ ารุงศิลปวฒันธรรม 
2) คลกิที่ช่ือรายการช่ืองานท่ีต้องการแก้ไข ฟอร์มส าหรับแก้ไขข้อมลูจะแสดงขึน้มา   
 

1.24    รายละเอียดงานท านบุ ารุงศิลปวฒันธรรม 
 

 
  

 1)    แก้ไขรายละเอยีดงานท านบุ ารุงศิลปวฒันธรรม 
2)    คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไขรายการ 

 
 1.24   การเพิม่รายการงานท านบุ ารุงศิลปวฒันธรรม 
 

 
 

1) คลกิปุ่ มเพิม่ เพื่อไปยงัหน้าเพิ่มประวตัิอาจารย์ผู้สอน 
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1.25  การลบรายการงานท านบุ ารุงศิลปวฒันธรรม 
 
 

 
 
 
 
 

 1)    คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าช่ืองานเพยีงหนึง่รายการท่ีต้องการลบ 
 2)    คลกิปุ่ มลบ  เพื่อท าการลบรายการท่ีเลอืก 

                            3)    เลอืกคลกิปุ่ ม  OK  เพื่อท าการยืนยนัในการลบรายการท่ีเลอืก  หรือคลกิปุ่ ม  Cancel  เพื่อยกเลกิการ
ลบรายการท่ีเลอืก 
 

1.26 งานโครงการพิเศษ 
 
 
 
 
 
 
 
 

1)    คลกิแท็บ งานโครงการพิเศษ 
              2)    คลกิที่ช่ือรายการช่ืองานท่ีต้องการแก้ไข ฟอร์มส าหรับแก้ไขข้อมลูจะแสดงขึน้มา   

 
1.27 รายละเอียดงานโครงการพิเศษ 
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  1)    แก้ไขรายละเอียดงานโครงการพิเศษ 

2) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไขรายการ 
 

1.28 การเพิม่รายการงานโครงการพิเศษ 
 
 

 
 
 
 
 
  
                         1)    คลกิปุ่ มเพิ่ม เพื่อไปยงัหน้าเพิ่มประวตัิอาจารย์ผู้สอน 
 

1.29 การลบรายการงานโครงการพิเศษ 
 

 
 

              1)    คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าช่ือโครงการพียงหนึง่รายการท่ีต้องการลบ 
 2)    คลกิปุ่ มลบ  เพื่อท าการลบรายการท่ีเลอืก 

                            3)    เลอืกคลกิปุ่ ม  OK  เพื่อท าการยืนยนัในการลบรายการท่ีเลอืก  หรือคลกิปุ่ ม  Cancel  เพื่อยกเลกิการ
ลบรายการท่ีเลอืก 
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1.30 งานท่ีปรึกษาชมรมกิจกรรม 
 

 
 

1)    คลกิแท็บ งานท่ีปรึกษาชมรมกิจกรรม 
              2)    คลกิที่ช่ือรายการช่ืองานท่ีต้องการแก้ไข ฟอร์มส าหรับแก้ไขข้อมลูจะแสดงขึน้มา   

 
1.31 รายละเอียดงานท่ีปรึกษาชมรามกิจกรรม 
 

 
 

1)    แก้ไขรายละเอยีดงานท่ีปรึกษาชมรามกิจกรรม 
1) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไขรายการ 

 
1.32 การเพิม่รายการงานท่ีปรึกษาชมรมกิจกรรม 

 
                       1)    คลกิปุ่ มเพิ่ม เพื่อไปยงัหน้าเพิม่ประวตัิอาจารย์ผู้สอน  
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1.33 การเพิม่รายการงานท่ีปรึกษาชมรมกิจกรรม 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

              1)    คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าช่ือหวัข้อประชมุพยีงหนึง่รายการท่ีต้องการลบ 
 2)    คลกิปุ่ มลบ  เพื่อท าการลบรายการท่ีเลอืก 

                            3)    เลอืกคลกิปุ่ ม  OK  เพื่อท าการยืนยนัในการลบรายการท่ีเลอืก  หรือคลกิปุ่ ม  Cancel  เพื่อยกเลกิการ
ลบรายการท่ีเลอืก 

1.34 งานอาจารย์ที่ปรึกษา 

 
 

1)    คลกิแท็บ งานท่ีปรึกษาชมรมกิจกรรม 
                            2)    คลกิที่ช่ือรายการช่ืองานท่ีต้องการแก้ไข ฟอร์มส าหรับแก้ไขข้อมลูจะแสดงขึน้มา   
 

1.35 รายละเอียดงานอาจารย์ที่ปรึกษา 

 
 

1)    แก้ไขรายละเอยีดงานท่ีปรึกษาชมรามกิจกรรม 
1) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไขรายการ 
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1.36 การเพิม่รายการงานอาจารย์ที่ปรึกษา 
 

 
 
                  1)    คลกิปุ่ มเพิ่ม เพือ่ไปยงัหน้าเพิม่ประวตัอิาจารย์ผู้สอน 
 

1.37 การลบรายการงานอาจารย์ที่ปรึกษา 
 

 
 

              1)    คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าช่ือโครงการพียงหนึง่รายการท่ีต้องการลบ 
 2)    คลกิปุ่ มลบ  เพื่อท าการลบรายการที่เลอืก 

                            3)    เลอืกคลกิปุ่ ม  OK  เพื่อท าการยืนยนัในการลบรายการท่ีเลอืก  หรือคลกิปุ่ ม  Cancel  เพื่อยกเลกิการ
ลบรายการท่ีเลอืก 
 

1.38 งานนิเทศนกัศกึษา 

 
 

1)    คลกิแท็บ งานนิเทศนกัศกึษา 
                            2)    คลกิที่ช่ือรายการช่ืองานท่ีต้องการแก้ไข ฟอร์มส าหรับแก้ไขข้อมลูจะแสดงขึน้มา   
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1.39 รายละเอียดงานนิเทศนกัศกึษา 

 
 
 

1)    แก้ไขรายละเอยีดงานนิเทศนกัศกึษา 
1) แก้ไขรายช่ือนกัศกึษา  ( รายละเอียดใน  1.40 )   
2) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไขรายการ 

 
1.40 แก้ไขรายละเอยีดรายช่ือนกัศกึษา 
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1) คลกิที่ช่ือรายการช่ือ-นามสกลุทีต้่องการแก้ไข ฟอร์มส าหรับแก้ไขข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
2) แก้ไขรายละเอยีดรายช่ือนกัศกึษา 
3) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไขรายการ 
 

1.41 การลบรายช่ือนกัศกึษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1)    คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าช่ือ-สกลุเพียงหนึง่รายการท่ีต้องการลบ 
 2)    คลกิปุ่ มลบ  เพื่อท าการลบรายการท่ีเลอืก 
 3)    เลอืกคลกิปุ่ ม  OK  เพื่อท าการยืนยนัในการลบรายการท่ีเลอืก  หรือคลกิปุ่ ม  Cancel  เพื่อยกเลกิการ
ลบรายการท่ีเลอืก 
 

 
1.42 การเพิม่รายการงานนิเทศนกัศกึษา 
 

 
 
          
 
 
 
 
 
                              1)    คลกิปุ่ มเพิ่ม เพื่อไปยงัหน้าเพิ่มประวตัิอาจารย์ผู้สอน 
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1.43 การลบรายการงานนิเทศนกัศกึษา 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

              1)    คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าช่ือโครงการพียงหนึง่รายการท่ีต้องการลบ 
 2)    คลกิปุ่ มลบ  เพื่อท าการลบรายการท่ีเลอืก 

                            3)    เลอืกคลกิปุ่ ม  OK  เพื่อท าการยืนยนัในการลบรายการท่ีเลอืก  หรือคลกิปุ่ ม  Cancel  เพื่อยกเลกิการ
ลบรายการท่ีเลอืก 
 

1.44 งานวิทยานิพนธ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1)    คลกิแท็บ งานวิทยานิพนธ์ 
                            2)    คลกิที่ช่ือรายการช่ืองานท่ีต้องการแก้ไข ฟอร์มส าหรับแก้ไขข้อมลูจะแสดงขึน้มา   
 

1.45 รายละเอียดงานวิทยานิพนธ์ 
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1)    แก้ไขรายละเอยีดงานนิเทศนกัศกึษา 
1) แก้ไขรายช่ือนกัศกึษา  ( รายละเอียดใน  1.45 )   
2) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไขรายการ 

 
1.46 แก้ไขรายละเอยีดรายช่ือนกัศกึษา 
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1) คลกิที่ช่ือรายการช่ือ-นามสกลุทีต้่องการแก้ไข ฟอร์มส าหรับแก้ไขข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
2) แก้ไขรายละเอยีดรายช่ือนกัศกึษา 
3) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการแก้ไขรายการ 

 
1.47 การลบรายช่ือนกัศกึษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1)    คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าช่ือ-สกลุเพียงหนึง่รายการท่ีต้องการลบ 
 2)    คลกิปุ่ มลบ  เพื่อท าการลบรายการท่ีเลอืก 
             3)    เลอืกคลกิปุ่ ม  OK  เพื่อท าการยืนยนัในการลบรายการท่ีเลอืก  หรือคลกิปุ่ ม  Cancel  เพื่อยกเลกิการ
ลบรายการท่ีเลอืก 
 

 
1.48 การเพิม่รายการงานวิทยานิพนธ์ 
 

 
 
 
 
 
 
 
                                 1)    คลกิปุ่ มเพิ่ม เพื่อไปยงัหน้าเพิ่มประวตัิอาจารย์ผู้สอน 
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1.49 การลบรายการงานวิทยานิพนธ์ 
 

 
              1)    คลกิเพื่อท าเคร่ืองหมายหน้าหวัข้องานพียงหนึง่รายการท่ีต้องการลบ 
 2)    คลกิปุ่ มลบ  เพื่อท าการลบรายการท่ีเลอืก 

                            3)    เลอืกคลกิปุ่ ม  OK  เพื่อท าการยืนยนัในการลบรายการท่ีเลอืก  หรือคลกิปุ่ ม  Cancel  เพื่อยกเลกิการ
ลบรายการท่ีเลอืก 
 

2. หน้าเพิ่มประวตัิอาจารย์ผู้สอน เป็นหน้าจอที่ใช้ค้นหารายช่ืออาจารย์จากสงักดั  และจดัการข้อมลูอาจารย์ผู้สอน มี
ขัน้ตอนการใช้งานดงัตอ่ไปนี ้
2.1  ค้นหารายละเอียดของผู้สอน 

 

 
 

6) คลกิกลุม่เมน ูแฟ้มประวตัิอาจารย์ผู้สอน ในแถบเมนหูลกั เมนทูัง้หมดในกลุม่จะแสดงออกมา 
7) คลกิเมน ูเพิม่ประวตัิอาจารย์ผู้สอน 
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8) หน้าตา่งข้อมลูอาจารย์ผู้สอนจะแสดงขึน้มา 
9) เลอืกสงักดัของอาจารย์ผู้สอนท่ีต้องการเพิ่ม 
10) เลอืกช่ือ-สกลุ  อาจารย์ผู้สอนท่ีต้องการเพิ่ม 
11) แสดงต าแหนง่  และต าแหนง่วชิาการตามข้อมลูรายช่ืออาจารย์ที่เลอืกข้างต้น 
12) คลกิปุ่ มบนัทกึเพื่อเร่ิม ท าการกรอกรายละเอยีดตา่งๆตอ่ไป 
 

 รายละเอียดของอาจารย์ผู้สอน 
 

 
13) แสดงรายละเอียดข้อมลูของอาจารย์ผู้สอน 
14) แสดงข้อมลูภาระงาน 

 
 งานวจิยั 
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1)    คลกิปุ่ ม เพิ่ม ในหน้าตา่งแสดงผล ฟอร์มส าหรับกรอกข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
2)    กรอกรายละเอียดงานวิจยั  ประกอบด้วย  

 ช่ืองานวิจยั  ( ภาษาไทย ) : ตัง้ช่ืองานวจิยัภาษาไทย 

 ช่ืองานวิจยั  ( ภาษาองักฤษ ) : ตัง้ช่ืองานวจิยัภาษาองักฤษ 
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 วตัถปุระสงค์ :  วตัถปุระสงค์องงานวิจยั 

 ประเภทงานวจิยั : ประเภทของงานวิจยั 

 สาขาวจิยั : สาขาของงานวจิยั 

 ต าแหนง่ในงานวจิยั : ต าแหนง่ของอาจารย์ในงานวจิยั 

 วนัท่ีเร่ิมต้น : วนัแรกที่ท างานวจิยั 

 วนัท่ีสิน้สดุ : วนัสดุท้ายของการท างานวิจยั 

 หมายเลขสญัญา : หมายเลขสญัญาของงานวิจยั 

 เงินทนุวจิยั  (บาท)  :  เงินทนุในการท างานวจิยั 

 แหลง่ทนุวิจยั :  แหลง่เงินทนุท่ีสนบัสนนุงานวิจยั 

 ช่ือแหลง่ทนุวจิยั  :  ช่ือแหลง่เงินทนุท่ีสนบัสนนุงานวิจยั 

 ลกัษณะงานวจิยั  :  ลกัษณะของงานวจิยั 

 รายละเอียด  (Abstract) :  รายละเอียดเพิ่มเติมของงานวจิยั 

 เอกสารการวจิยั  :  เอกสารการวจิยั  ( รายละเอียดใน 2.4 ) 

 สถานะ  :  สถานะงานของงานวจิยั 
3)     คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการเพิ่มรายการ 
 

  การเพิ่มเอกสารการวจิยั 
 

 
 

 
 
 1)    คลกิปุ่ ม เพิ่ม ฟอร์มส าหรับกรอกข้อมลูจะแสดงขึน้มา 

2)    กรอกรายละเอียดเอกสารการวิจยั  ประกอบด้วย  

 ไฟล์แนบ  :   คลกิปุ่ ม  Browse..  เพื่อน าเข้าไฟล์เอกสารการวจิยั 

 ช่ือเอกสาร  :  ตัง้ช่ือเอกสารการวจิยั 

 ประเภทเอกสารการวจิยั  :  ประเภทเอกสารของการวจิยั 
15) คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการเพิม่รายการ 
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              2.5    ผลงาน
วิชาการ

 
 

 
 

1)    คลกิปุ่ ม เพิ่ม ฟอร์มส าหรับกรอกข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
2)    กรอกรายละเอียดผลงานวชิาการ  ประกอบด้วย  

 ช่ือผลงานวชิาการ  ( ภาษาไทย ) : ตัง้ช่ือผลงานวิชาการภาษาไทย 

 ช่ือผลงานวชิาการ  ( ภาษาองักฤษ ) : ตัง้ช่ือผลงานวชิาการภาษาองักฤษ 
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 รายละเอียด :  รายละเอียดผลงานวิชาการ 

 วนัท่ีเร่ิมท าผลงาน : วนัแรกที่ท าผลงานวิชาการ 

 วนัท่ีสิน้สดุการท าผลงาน : วนัสดุท้ายของการท าผลงานวิชาการ 

 วนัท่ีเผยแพร่ผลงาน  :  วนัท่ีท าการเผยแพร่ผลงานวิชาการ 

 ประเภทผลงานวิชาการ :  ประเภทของผลงานวิชาการ 

 สถานะ  :  สถานะของผลงานวิชาการ 

 รายละเอียดการเผยแพร่ผลงานวชิาการ  ( รายละเอียดใน 2.6) 
2.6    รายละเอียดการเผยแพร่ผลงานวชิาการ   
 

 
 

 
 

 1)    คลกิปุ่ ม เพิ่ม ฟอร์มส าหรับกรอกข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
2)    กรอกรายละเอียดการเผยแพร่ผลงานวิชาการ  ประกอบด้วย  

 ช่ือผลงาน  :  ตัง้ช่ือผลงานการวิจยั 

 ประเภทของสือ่  :  ประเภทของสือ่ในงานวิชาการท่ีท าการเผยแพร่ 

 รายละเอียดการเผยแพร่  :  รายละเอียดของงานวชิาการท่ีเผยแพร่ 

 วนัท่ีเผยแพร่ผลงาน  :  วนัท่ีเร่ิมต้นการเผยแพร่ผลงาน 

 วนัท่ีสิน้สดุการเผยแพร่  :  วนัสดุท้ายของการเผยแพร่ผลงาน 
3)   คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการเพิ่มรายการ 
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              2.7   งานบริการวิชาการ 
 

 
 

 
 
 

1)    คลกิปุ่ ม เพิ่ม ฟอร์มส าหรับกรอกข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
2)    กรอกรายละเอียดงานบริการวิชาการ  ประกอบด้วย  

 ช่ือบริการวิชาการ : ตัง้ช่ือบริการวิชาการ 

 ช่ือหนว่ยงานท่ีขอรับบริการ : ช่ือของหนว่ยงานท่ีขอรับบริการ 

 ลกัษณะการให้บริการวชิาการ :  ลกัษณะของการให้บริการวิชาการ 

 ประเภทการบริการวิชาการ  :  ประเภทของการบริการวชิาการ   

 สถานท่ีให้บริการ  :  สถานท่ีในการจดัให้บริการ   

 รายละเอียด  ( Abstract ) :  รายละเอียดของงานบริการวิชาการ 

 วนัท่ีเร่ิมต้น  :  วนัแรกที่ท าการบริการงานวชิาการ 

 วนัท่ีสิน้สดุ  :  วนัสดุท้ายทีจ่ดับริการงานวิชาการ 
3)    คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการเพิ่มรายการ 

 
2.8   งานบริการชมุชนและสงัคม 
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1)    คลกิปุ่ ม เพิ่ม ฟอร์มส าหรับกรอกข้อมลูจะแสดงขึน้มา 
2)    กรอกรายละเอียดงานบริการชมุชนและสงัคม  ประกอบด้วย  

 ช่ือโครงการ : ตัง้ช่ือโครงการงานบริการชมุชนและสงัคม   

 ช่ือหนว่ยงานท่ีขอรับบริการ : ช่ือของหนว่ยงานท่ีขอรับบริการ 

 ลกัษณะการให้บริการ :  ลกัษณะของการให้บริการ 

 ประเภทการบริการวิชาการ  :  ประเภทของการบริการวชิาการ   

 สถานท่ีให้บริการ  :  สถานท่ีในการจดัให้บริการ   

 จ านวนผู้ขอรับบริการ  :  จ านวนของผู้ขอรับบริการ 

 รายละเอียด  ( Abstract ) :  รายละเอียดของงานบริการวิชาการ 

 วนัท่ีเร่ิมต้น  :  วนัแรกที่ท าการบริการ 

 วนัท่ีสิน้สดุ  :  วนัสดุท้ายทีจ่ดับริการ 
3)    คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพื่อจดัเก็บข้อมลู หรือ คลกิปุ่ ม ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการเพิ่มรายการ 

 
               2.9   งานท านบุ ารุงศิลปวฒันธรรม 
 

 
 


