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1. การเข้าสู่ระบบ 
 

การเข้าสูร่ะบบ ผู้ใช้สามารถเข้าสูร่ะบบงานรับสมคัรนกัศกึษาใหมไ่ด้ตามขัน้ตอนการปฏิบตัิดงันี ้
การท างานของระบบเร่ิมที่หน้าจอ Login ดงัรูป 

1. เปิดจอภาพ และเคร่ืองคอมพวิเตอร์ในลกัษณะที่พร้อมปฏิบตังิาน 
2. เปิดโปรแกรม Internet Explorer (IE) 
3. พิมพ์ URL ช่ือ http://admission.rmuti.ac.th/Rmuti.Regis/student 
4. กด Enter 

 

 
 

 

ผู้ใช้งานระบบ Username (รหสัผู้ใช้), Password (รหสัผา่น) หลงัจากนัน้ กดปุ่ ม  
 

  เพื่อเข้าสูร่ะบบ 
ซึง่ถ้ารหสัผู้ใช้และรหสัผา่นถกูต้อง  จะสามารถเข้าสูร่ะบบได้ ไดยจะแสดงหน้าเร่ิมต้น ดงัรูป 
 
 

http://admission.rmuti.ac.th/Rmuti.Regis/student
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โดยมีเมนดู้านซ้ายที่ใช้ในการเปิดหน้าจอโปรแกรมตา่งๆ เพื่อการท างานในระบบตอ่ไป ประกอบด้วย 

   เมนขู้อมลูนกัศกึษา 

   เมนลูงทะเบยีนเรียน 

   เมนคู าร้องนกัศกึษา 

   เมนผูลการศกึษา 

   เมนกูารช าระเงิน/ หนีส้นิ 

   เมนขู้อมลูวิทยาเขต 

   เมนขู้อมลูพืน้ฐาน 
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2. ข้อมูลพืน้ฐาน 
 

เมนขู้อมลูพืน้ฐาน เป็นเมนสู าหรับผู้ดแูลระบบในการก าหนดข้อมลู ท่ีเป็นข้อมลูพืน้ฐาน ของระบบ 
 

โดยประกอบด้วยเมนยูอ่ย ดงันี ้

 รูปแบบการวดัผล  -  ข้อมลูระดบัเกรด  ประเภท และระดบัคะแนน 

 วิทยาเขต /อาคาร /ห้อง – ข้อมลูของวิทยาเขต อาคาร และห้อง 

 ข้อมลูหนว่ยงาน  - ข้อมลูหนว่ยงานของแตล่ะวิทยาเขต 

 ปีการศกึษา – ข้อมลูปีการศกึษา 

 ภาคการศกึษา – ข้อมลูภาคการศกึษา 

 ประเภทเวลาศกึษา  - ข้อมลูประเภทเวลาศกึษา 

 หลกัสตูร /โปรแกรม – ข้อมลูหลกัสตูร และโปรแกรมของแตล่ะวิทยา
เขต 

 รายช่ือสถานศกึษา – ข้อมลูรายช่ือสถานศกึษาแยกตามจงัหวดั 

 ธนาคาร/บญัชีธนาคาร  -ข้อมลูรายการบญัชีธนาคาร 

 ประเภทคา่ธรรมเนียมการศกึษา 
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2.1 ข้อมูลวทิยาเขต / อาคาร / ห้อง 

รายการข้อมลูวิทยาเขต เป็นเมนสู าหรับการจดัการข้อมลูวิทยาเขต อาคารและห้องที่อยูใ่นแตล่ะวทิยาเขต 
 

 
 

ในหน้าจอนี ้จะแสดงรายการข้อมลูในรูปแบบของ Treeview ในการเข้าถึงข้อมลู จะต้องท าการเลอืกโนด ที่
ต้องการ  แล้วจะแสดงข้อมลูรายละเอียดของข้อมลูแตล่ะ 

 ข้อมลูวิทยาเขต จะแสดงรายละเอียด รหสัวิทยาเขต, ช่ือวิทยาเขต, ข้อมลูที่อยู ่
 ข้อมลูห้อง  จะแสดงหมายเลขห้อง ช่ือห้อง 
 ข้อมลูอาคาร จะแสดงรหสัอาคาร ช่ืออาคาร 

ซึง่จะสามารถเพิม่ และแก้ไขข้อมลูได้ 
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2.2 ข้อมูลหน่วยงาน 

 

 
 
 ข้อมลูหนว่ยงาน จะแสดงรายช่ือหนว่ยงานทัง้หมด แยกตามวิทยาเขต โดยจะแสดงข้อมลูหนว่ยงาน และ
หนว่ยงานยอ่ย ใน Treeview  โดยในแตล่ะหนว่ยงานจะแสดงรายละเอียด 

 รหสัหนว่ยงาน 
 ช่ือหนว่ยงาน 
 ประเภทหนว่ยงาน 
 สถานะการใช้งาน 

สามารถแก้ไข  ข้อมลู แล้วกดปุ่ ม   เพื่อบนัทกึข้อมลู ถ้าต้องการเพิม่ข้อมลูให้กดปุ่ ม    

ป้อนข้อมลู แล้วกด  เพื่อบนัทกึข้อมลูที่เพิ่ม 
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2.3 ข้อมูลปีการศึกษา 

 

 
 
 เป็นเมนสู าหรับการสร้างและแก้ไข ข้อมลูปีการศกึษา ท่ีจะสามารถใช้งานได้ในระบบ โดยสามารถ 

กดปุ่ ม   เพื่อเพิ่มข้อมลู  หรือแก้ไขข้อมลู แล้วกดปุ่ ม   เพื่อบนัทกึการเพิ่ม หรือการแก้ไขข้อมลู 
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2.4 ข้อมูลภาคการศึกษา 

 

 
 
 ข้อมลูภาคการศกึษา เป็นหน้าจอส าหรับการสร้างและแก้ไขข้อมลูภาคการศกึษา ซึง่จะเป็นข้อมลูพืน้ฐานท่ี
จะใช้งานในสว่นอื่น ๆ ของโปรแกรม  โดย 

 ถ้าต้องการแก้ไขที่รายการใด ให้กดปุ่ ม   เพื่อแก้ไข ข้อมลู แล้วจึงกดปุ่ ม   

 ถ้าต้องการเพิ่ม ข้อมลู ให้กด  เพื่อป้อนกข้อมลูใหม ่

 แล้วกดปุ่ ม   เพื่อบนัทกึข้อมลู 
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2.5 ข้อมูลระดับการศึกษา 

 

 
 
 ข้อมลูระดบัการศกึษา เป็นหน้าจอส าหรับการสร้างและแก้ไขข้อมลูระดบัการศกึษาโดย 

 ถ้าต้องการเพิ่มข้อมลู ให้กด   แล้วป้อนข้อมลู  ช่ือระดบัการศกึษา  ช่ือยอ่ ข้อมลู

วิทยาทีเ่ปิดสอน แล้วกดปุ่ ม   เพือ่บนัทกึข้อมลู 
 ถ้าต้องการแก้ไข ให้เลอืกข้อมลูทีต้่องการแก้ไข  ท าการป้อนข้อมลูที่ต้องการ แล้วกด 

 เพื่อบนัทกึผลการแก้ไข 
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2.6 ข้อมูลประเภทเวลาเรียน 

 

 
 
 ข้อมลูประเภทเวลาเรียน  เป็นหน้าจอส าหรับการสร้างและแก้ไขข้อมลูประเภทเวลาเรียนโดย 

 ถ้าต้องการเพิ่มข้อมลู ให้กด    ที่บรรทดัลา่งสดุ  แล้วป้อนข้อมลู  ช่ือประเภท แล้วกด

ปุ่ ม    เพื่อจดัเก็บข้อมลู 
 ถ้าต้องการแก้ไข ให้กด  ในบรรทดัที่ต้องการแก้ไข  ท าการป้อนข้อมลูที่ต้องการ แล้ว

กด  เพื่อบนัทกึผลการแก้ไข 

 กดปุ่ ม  เพื่อบนัทกึข้อมลูที่เพิ่มหรือแก้ไข 
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2.7 ข้อมูลหลักสูตร/โปรแกรม 

 

 
 
 
 ข้อมลูหลกัสตูร / โปรแกรม เป็นหน้าจอส าหรับการสร้างและแก้ไขข้อมลูหลกัสตูร / โปรแกรม โดย 

 ถ้าต้องการเพิ่มข้อมลูให้  แล้วป้อนข้อมลู หลกัสตูร ประเภทโปรแกรม ช่ือ

โปรแกรม ช่ือปริญญา จ านวนปี แล้วกดปุ่ ม  เพื่อบนัทกึข้อมลู 
 ถ้าต้องการแก้ไขให้เลอืกข้อมลูทีต้่องการจาก แล้วป้อนข้อมลูทีต้่องการแก้ไข แล้วกด 

 เพื่อบนัทกึการแก้ไข 

 ถ้าต้องการลบข้อมลู ให้เลอืกข้อมลูที่ต้องการ แล้วกด    แล้วยืนยนัการลบ 
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2.8 ข้อมูลรายชื่อสถานศึกษา 

 
 

 
 
 เป็นหน้าส าหรับสร้างและแก้ไข ข้อมลูรายช่ือสถานศกึษา ท่ีจะใช้ในการป้อนข้อมลูที่เก่ียวกบัสถานศกึษา 
ซึง่สามารถสร้างและแก้ไข ข้อมลู โดยการเลอืกทีจ่งัหวดัที่ต้องการแก้ไข โปรแกรมจะ แสดงรายช่ือสถานศกึษาใน
จงัหวดันัน้ ๆ  

 ให้กด  ถ้าต้องการเพิ่ม ข้อมลู ป้อนข้อมลู แล้วกด  

 ถ้าต้องการแก้ไข ให้กด  ในรายการท่ีต้องการ ป้อนข้อมลูที่จะแก้ไข แล้วกด  

 กด  เพื่อบนัทกึข้อมลู 
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2.9 ข้อมูลธนาคาร/บัญชีธนาคาร 

 
 

 
 
 เป็นหน้าจอส าหรับการสร้าง ข้อมลูธนาคารและรายการบญัชีธนาคาร โดย 

 ถ้าต้องการเพิ่มข้อมลู ให้กด   แล้วป้อนข้อมลูรหสั ช่ือ แล้วกด   เพื่อบนัทกึ
ข้อมลู 

 ถ้าต้องการแก้ไขให้เลอืกข้อมลูทีต้่องการ ป้อนข้อมลูที่ต้องการแก้ไข แล้วกด  เพื่อบนัทกึ
การแก้ไข 

 ถ้าต้องการลบข้อมลูให้เลอืกข้อมลูที่ต้องการ แล้วกด  เพื่อลบรายการข้อมลู 
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2.10 ข้อมูลจังหวดั / อ าเภอ / ต าบล 

 

 
 
 เป็นหน้าจอส าหรับการสร้างและแก้ไข ข้อมลูช่ือจงัหวดั ช่ืออ าเภอ ช่ือต าบล โดยมกีารจดัเก็บทัง้รหสั และช่ือ 

 ถ้าต้องการเพิ่มข้อมลู ให้กด   แล้วป้อนข้อมลูรหสั ช่ือ แล้วกด   เพื่อบนัทกึ
ข้อมลู 

 ถ้าต้องการแก้ไขให้เลอืกข้อมลูทีต้่องการ ป้อนข้อมลูที่ต้องการแก้ไข แล้วกด  เพื่อบนัทกึ
การแก้ไข 

 ถ้าต้องการลบข้อมลูให้เลอืกข้อมลูที่ต้องการ แล้วกด  เพื่อลบรายการข้อมลู 
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2.11 ประเภทค่าธรรมเนียมการศึกษา 

 

 
 
 เป็นหน้าจอส าหรับการสร้างและแก้ไขประเภทคา่ธรรมเนียมการศกึษา เพื่อใช้เป็นข้อมลูพืน้ฐานในการ
ก าหนดรายการตา่ง ๆท่ีเก่ียวกบัอตัราคา่ธรรมเนยีม 

 ถ้าต้องการเพิ่มข้อมลู ให้กด   แล้วป้อนข้อมลู แล้วกด   เพื่อบนัทกึข้อมลู 

 ถ้าต้องการแก้ไขให้เลอืกข้อมลูทีต้่องการ ป้อนข้อมลูที่ต้องการแก้ไข แล้วกด  เพื่อบนัทกึ
การแก้ไข 

 ถ้าต้องการลบข้อมลูให้เลอืกข้อมลูที่ต้องการ แล้วกด  เพื่อลบรายการข้อมลู 
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3. ข้อมูลวทิยาเขต 
 

3.1 ค่าธรรมเนียมการศึกษา 

 

 
 

 เป็นหน้าจะส าหรับก าหนดอตัราคา่ธรรมเนียม โดยสามารถก าหนดเป็น Profile เพื่อน าไปใช้ก าหนดคา่
ให้กบัแตล่ะโปรแกรมวิชา โดย 

 ถ้าต้องการเพิ่มข้อมลู ให้กด   แล้วป้อนข้อมลู แล้วกด   เพื่อบนัทกึข้อมลู 
 ถ้าต้องการแก้ไขให้เลอืกข้อมลูทีต้่องการ ป้อนข้อมลูที่ต้องการแก้ไข  
 แล้วจึงท าการเพิ่ม หรือแก้ ประเภทคา่ธรรมเนยีม หรือจ านวนเงิน 

 แล้วกด  เพื่อบนัทกึการแก้ไข 

 ถ้าต้องการลบข้อมลูให้เลอืกข้อมลูที่ต้องการ แล้วกด  เพื่อลบรายการข้อมลู 
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3.2 ข้อก าหนดการลงทะเบียน 

 

 
 

 เป็นหน้าจอส าหรับการก าหนดจ านวนหนว่ยกิต ต า่สดุ สงูสดุ ที่สามารถลงทะเบยีนได้ ในแตล่ะภาค
การศกึษา  โดยโปรแกรม จะท าการสร้างรายการทัง้หมด แล้วให้ป้อนข้อมลู 

 แล้วกดปุ่ ม แล้วกด  เพื่อบนัทกึการแก้ไข 
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3.3 ปฏิทินการศึกษา 

 

 
 

 เป็นหน้าจอส าหรับการก าหนดปฏิทินการศกึษา โดยสามารถก าหนดแยก วิทยาเขต และปี/ภาคการศกึษา 
โดยแสดงรายการปฏิทินแยกตามระดบัการศกึษา  

 ถ้าต้องการเพิ่มข้อมลู ให้กด   แล้วป้อนข้อมลู แล้วกด   เพื่อบนัทกึข้อมลู 
 ถ้าต้องการแก้ไขให้เลอืกข้อมลูทีต้่องการ ป้อนข้อมลูที่ต้องการแก้ไข  
 แล้วจึงท าการเพิ่ม หรือแก้ ประเภทคา่ธรรมเนยีม หรือจ านวนเงิน 

 แล้วกด  เพื่อบนัทกึการแก้ไข 

 ถ้าต้องการลบข้อมลูให้เลอืกข้อมลูที่ต้องการ แล้วกด  เพื่อลบรายการข้อมลู 
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3.4 โปรแกรมวิชาที่เปิดสอน 

 

 
 
 เป็นหน้าจอส าหรับก าหนดโปรแกรมวชิาที่เปิดสอนของแตล่ะวิทยาเขต โดยเมื่อเลอืก ระดบัการศกึษาและ
คณะ โปรแกรม  จะแสดงรายการโปรแกรมวิชา และประเภทเวลาเรียนให้เลอืก 

 ถ้าต้องการเพิ่มข้อมลู ให้กด   แล้วป้อนข้อมลู 

 แล้วกด  เพื่อบนัทกึการแก้ไข 
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3.5 รายวิชาที่เปิดสอน 

 
 
 เป็นหน้าจอส าหรับก าหนดรายวชิาที่เปิดสอน โดยต้องระบวุิทยาเขต ระดบัการศกึษา และคณะ โปรแกรม
จะแสดงรายวิชาทีเ่ปิดสอนของแตล่ะคณะ 

 ถ้าต้องการเพิ่มข้อมลู ให้กด   แล้วเลอืกรายวชิา แล้วกด   เพื่อบนัทกึข้อมลู 

 ถ้าต้องการเพิ่มกลุม่เรียน   เพื่อสร้างกลุม่เรียน 

 ถ้าต้องการลบข้อมลูให้เลอืกข้อมลูที่ต้องการ แล้วกด  เพื่อลบรายการข้อมลู 

 แล้วกด  เพื่อบนัทกึการแก้ไข 
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3.6 ก าหนดกระเช้ารายวิชา 

 

 
 
 เป็นหน้าจอส าหรับการสร้างกระเช้ารายวชิาของแตล่ะ กลุม่เรียน โดยต้องก าหนดวิทยาเขต คณะ โปรแกรม
วิชา โปรแกรม จะแสดงกลุม่เรียนและรายวชิาให้เลอืกเพื่อก าหนดลงกระเช้า 

 ให้เลอืกรายวชิาทีต้่องการ  กด  เพื่อเพิ่มรายวิชาในกระเช้า 

 หรือเลอืกรายวิชาที่ต้องการ  กด  เพื่อลดรายวิชาในกระเช้า 

 แล้วกด  เพื่อบนัทกึการแก้ไข 
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3.7 ก าหนดรูปแบบค่าใช้จ่าย 

 

 
 
 เป็นหน้าจะส าหรับการก าหนดรูปคา่ใช้จา่ย ของแตล่ะประเภทการท ารายการ เช่นการขึน้ทะเบียน 
การลงทะเบยีน โดยก าหนดได้ตามวิทยาเขต 

 -ให้เลอืกรายวิชาที่ต้องการ  กด  เพื่อเพิ่มรายวิชาในกระเช้า 

 หรือเลอืกรายวิชาที่ต้องการ  กด  เพื่อลดรายวิชาในกระเช้า 

 แล้วกด  เพื่อบนัทกึการแก้ไข 
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3.8 ก าหนดค่าธรรมเนียมของแต่ละโปรแกรมวิชา 

 

 
 
 เป็นหน้าจอส าหรับการก าหนดอตัราคา่ธรรมเนยีม ให้กบัแตล่ะโปรแกรมวชิา โดยก าหนดวิทยาเขต คณะ 
สาขา แล้วเลอืกอตัราคา่ธรรมเนยีมให้กบัแตล่ะโปรแกรม  

 แล้วกด  เพื่อบนัทกึการแก้ไข 
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4. ข้อมูลนักศกึษา 
 

ข้อมลูนกัศกึษา เป็นกลุม่ของการจดัการข้อมลูตา่งๆที่เก่ียวข้องกบัข้อมลูของนกัศกึษา 
รายการเมนใูนสว่นเมนรูายงาน/สอบถามข้อมลู ประกอบด้วย 

 ประวตัินกัศกึษา  - ข้อมลูประวตัินกัศกึษา 

 สถิติการลงทะเบียนรายวชิา - ข้อมลู 
 

 
 

รูป : เมนขู้อมลูนกัศกึษา 
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4.1 ประวัตินักศึกษา 

การเข้าสูห่น้าจอประวตัินกัศกึษานัน้ ผู้ใช้จะต้องท าการเลอืกกรอกข้อมลูที่ใช้ในการค้นหาประวตัินกัศกึษา 
แล้วค้นหาข้อมลูหลงัจากนัน้จะแสดงข้อมลูจ านวนนกัศกึษาที่ลงทะเบียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป : หน้าประวัตนัิกศึกษา 
การพิมพ์รายงานประวตัินกัศกึษา 

ผู้ใช้สามารถพิมพ์รายงานประวตันิกัศกึษา ได้โดยกดปุ่ ม   หลงัจากนัน้ระบบจะแสดง
ข้อมลูรายงานให้ผู้ใช้สามารถพิมพ์รายงานออกมาในรูปแบบเอกสารได้ 
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4.2 กลุ่มนักศึกษา 

การเข้าสูห่น้าจอกลุม่นกัศกึษานัน้ ผู้ใช้จะต้องท าการเลอืกข้อวิทยาเขต  , ภาคการศกึษา / ปีการศกึษา , ระดบั
วฒุิการศกึษา , คณะ , สาขาวิชา และประเภทเวลาเรียน หลงัจากนัน้จะแสดงข้อมลูจ านวนนกัศกึษาที่ลงทะเบียน 
 

 
 

รูป : หน้าก าหนดกลุ่มนักศึกษา 
 

หน้าก าหนดกลุม่นกัศึกษา ในสว่นที่แสดงโปรแกรม – กลุม่ ในรูปแบบของ Tree ที่อยู่ทางด้านซ้าย โดย
โครงสร้างในการแสดงมี 3 ระดบั คือ 

 ข้อมลูมหาวิทยาลยั แสดงที่สว่นบนสดุของ Tree 
 ข้อมลูโปรแกรมวิชา แสดงเป็นอนัดบัท่ี 2 ของ Tree  อยูภ่ายใต้ มหาวิทยาลยั 
 ข้อมลูกลุม่นกัศกึษา แสดงเป็นอนัดบัท่ี 3 ของ Tree  อยูภ่ายใต้ โปรแกรมวิชา 

การจดัการก าหนดกลุม่นกัศกึษา 
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- หลงัจากผู้ ใช้ได้ท าการเลือกกลุม่นกัศึกษาเป็นที่เรียบร้อยแล้วเป็นที่เรียบร้อยแล้วหากจะท าการ
เพิ่มนกัศกึษาในกลุม่นกัศกึษานัน้สามารถท าได้ 2 วิธี 
1. จาการก าหนด รหัสนักศึกษาเ ร่ิมต้น และ จ านวนนักศึกษาที่ ต้องการ แล้วกดปุ่ ม 

 หลงัจากนัน้จะแสดงในข้อมลูอตัโนมตัิ 

2. สามารถเพิ่มหรือแก้ไข นกัศกึษาได้โดย กด  หรือหากไมต้่องการข้อมลูนกัศกึษาคนนัน้

ท าได้โดยกดปุ่ ม  เพื่อท าการลบข้อมลูที่ต้องการ 
- หลงัจากที่ผู้ ใช้ที่ท าการจัดการกับข้อมลูเป็นที่เรียบร้อยแล้ว หากต้องการบนัทึกข้อมูล ให้กดปุ่ ม 

 ระบบจะบนัทกึข้อมลูในตารางทัง้หมดเข้าสูร่ะบบ แตถ้่าหากผู้ใช้ไมก่ดบนัทึกระบบจะ
ไมบ่นัทกึข้อมลูใดๆเลย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



บทที่ 5 ลงทะเบียนเรียน 
 

 
หน้า 30 

 

5. ลงทะเบียนเรียน 
ลงทะเบียนเรียน เป็นกลุม่ของการจดัการข้อมลูตา่งๆที่เก่ียวข้องกบัข้อมลูการลงทะเบียนของนกัศกึษา 
รายการเมนกูารลงทะเบียน ประกอบด้วย 

 ลงทะเบียนเรียน      - ข้อมลูการลงทะเบียนของนกัศกึษา 

 เพิ่ม/ลดรายวิชา      - ข้อมลูเพิ่ม/ลดวิชาที่ลงทะเบยีน 

 ถอนรายวิชา      - ข้อมลูถอดถอนรายวิชา 

 ขอรักษาสภาพนกัศกึษา     - ข้อมลูการขอรักษาสภาพนกัศกึษา 

 ตรวจสอบผลการลงทะเบียน     - ข้อมลูตรวจสอบผลการลงทะเบียน 

 อนมุตัิใบขอลงทะเบียน     - ข้อมลูการอนมุตัใิบขอลงทะเบียน 

 ประมวลผลใบลงทะเบยีน     - ข้อมลูประมวลผลใบลงทะเบยีน 

 ค้นหารายการใบขอลงทะเบียน  - ข้อมลูการค้นหารายการใบขอลงทะเบียน 
 

 
 

รูป : เมนูลงทะเบียนเรียน 
 
 
 
 
 
 



บทที่ 5 ลงทะเบียนเรียน 
 

 
หน้า 31 

5.1 ลงทะเบียนเรียน 

การเข้าสูก่ารลงทะเบียนเรียนนัน้นัน้ ผู้ใช้จะต้องท าการเลอืกกรอกข้อมลูที่ใช้ในการค้นหาประวตัินกัศกึษา 

แล้วให้กด   หลงัจากนัน้จะแสดงข้อมลูการลงทะเบียนของนกัศกึษา 
 

 
 

รูป : หน้าลงทะเบียนเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


