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ขั้นตอนการตรวจสอบงบประมาณระบบพัสดุ (จัดซื้อ-จัดจ้าง) 

 

 

 

 

 

 

1.  ใส่ Username และ Password 

เพ่ือ Login เข้าสู่ระบบ 

2.  คลิกที่เมนู XXXX – ระบบจัดซื้อ/จัดจ้าง 

3.  คลิกที่เมนู ตรวจสอบ

งบประมาณ 
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5. คลิกที่ปุ่ม สีน้้าเงินหากคลิกปุ่มสีน้้าเงินแล้วไม่แสดง

หน้าจอให้กรอกข้อมูล ให้ท้าตามขั้นตอนที่ 6 

4.  เลือก Period เป็นเดือนล่าสุด 
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6. กรณีที่ท้าตามขั้นตอนที่ 5 แล้ว

ไม่ขึ้นหน้าจอให้กรอกข้อมูล ให้

เลือกเมนู View -> Find… 

7. คีย์ข้อมูลตามใบโอนเงินที่ได้รับจากกองคลัง 
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8. แสดงงบประมาณคงเหลือ 

 -  ช่อง Budget หมายถึง งบประมาณที่ได้มาทัง้หมด 

 -  ช่อง Encumbrance หมายถึง การจองงบประมาณ  

-  ช่อง Actual หมายถึง มีการจ่ายผ่านระบบการเงินเรียบร้อยแล้ว 

 -  ช่อง Funds Available หมายถงึ เงินคงเหลือทีส่ามารถใช้ได้ 
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9.  หากต้องการตรวจสอบงบประมาณใหม่

ให้เลือก เมนู View -> Find… 


